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ACEPTACION DE OFERTA N° DE 2012
Sefiores:
SUPPLA S.A.

NIT No. 890.903.295-0

Carrera 7 No 113 43 oficina 601
Bogota

Tel: 40414 14
juridica@suppla.com

Respetados Sefiores:

Les informo que analizada su propuesta, el Presidente de POSITIVA COMPANIA DE
SEGUROS S.A, ha decidido expedir la presente Aceptacién de Oferta, amparada en las
facultades otorgadas a través del articulo 19 del Manual de Contratacién de la Compaifiia.

La prestacién de servicios aludida deberd adelantarse cumpliendo las siguientes
condiciones:

El Adjudicatario se compromete a la prestacion del servicio de administracién del CAD
(centro de administracion documental), cumpliendo las siguientes actividades

* Recepcion, Codificacion, Administracién y custodia de carpetas de archivo
administrativo de Casa Matriz y Sucursales a través de personal calificado

» Asesoramiento a la Compafiia en temas relacionados con el manejo del archivo.
Aplicar las tablas de retencion documental definidas por POSITIVA las seran
entregadas para la correcta ejecucién del objeto contractual.

» Prestar el servicio de consulta (bisqueda y recuperacion) de carpetas que reposen
en las bodegas de la entidad de manera 4gil y oportuna ya sea fisica o digitalizada
de acuerdo al requerimiento de POSITIVA vy llevar control del préstamo de acuerdo
a los niveles de servicio establecidos.

* Registrar a través de la herramienta software todas las consultas realizadas por los
usuarios de POSITIVA

» Reportar mensualmente la ejecucién de cada uno de los servicios prestados y
realizar la respectiva medicion

* Realizar una exhaustiva revision frecuente acerca de los inventarios documentales
que tengan en su poder con el objeto de adelantar las respectivas eliminaciones,
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de acuerdo a la tabla de retenciéon documental y al procedimiento establecido por
la entidad

* Organizacion de historias sanitarias, ahora llamadas “carpetas empresariales” yla
serie “Ordenes de pago”

* Recibir de todas las dependencias las transferencias y verificar que estén
ajustadas a las tablas de retencién documental.

+ Custodia en las instalaciones del proveedor, de las cajas que disponga Positiva
Compafiia de Seguros.

» Las labores que por cuestiones del servicio, necesitare la entidad Y que no estan
contempladas en las actividades expuestas anteriormente, para tal efecto se
cotizara el servicio, el cual deberé ser aprobado por el supervisor del contrato.

Todos los procesos y procedimientos de archivo deberan adelantarse bajo las normas
establecidas por el archivo general de la nacién.

PARAGRAFO PRIMERO: Niveles de Servicio y Operacién: Para mayor ilustracién del
alcance de la presente aceptacion de oferta, la justificacién de la contratacién y la
propuesta comercial de la firma, hacen parte integral de la misma.

Por esta Aceptacién de Oferta POSITIVA no se obliga a encomendar en forma exclusiva a
EL ADJUDICATARIO todos los asuntos en los cuales requiera los servicios para los
mismos efectos aqui contratados. Asi mismo, no surge para EL ADJUDICATARIO, la
obligacién de prestar sus servicios en forma exclusiva a POSITIVA

EL ADJUDICATARIO en cumplimiento de la Aceptacion de Oferta, estara obligado a:
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Cumplir con el objeto contractual.

2. Guardar absoluta confidencialidad del “Know How” de los procesos y directrices de
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A., que conozca con ocasién de la
ejecucion de la presente Aceptacion de Oferta.

3. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del presente Aceptaciéon de
Oferta, evitando dilaciones.

4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el
fin de hacer u omitir algun hecho.

5. Radicar las facturas de cobro dentro de los plazos establecidos.

6. Mantener vigentes todas las garantias que amparan |la Aceptaciéon de Oferta, en
los términos del mismo.

7. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes a Higiene y
Seguridad Industrial.

8. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

9. Las demas que por ley o Aceptacién de Oferta le correspondan.
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PARAGRAFO: EL ADJUDICATARIO sera responsable, ante las autoridades de los actos
u omisiones, en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud de la Aceptacion de
Oferta, cuando con ellos cause perjuicio a la Entidad o a terceros.

POSITIVA, en cumplimiento de la Aceptacion de Oferta, estara obligada a:

Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL ADJUDICATARIO.
Suministrar en forma oportuna la informacion que requiera EL ADJUDICATARIO.
Resolver las peticiones que le sean presentadas por EL ADJUDICATARIO en los
términos consagrados en la Ley.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el Aceptacion de Oferta y en
los documentos que de &l forman parte.

02 PN,

El valor del presente Aceptacién de Oferta es hasta la suma de TREINTA Y CINCO
MILLONES DE PESOS M/ ($35.000.000.00) IVA INCLUIDO, suma que sera cancelada
en pagos mensuales, pagaderos en los meses de ejecucion del presente contrato, previo
recibido a entera satisfaccion del acceso a la informacion por parte del Supervisor del
Contrato dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la respectiva

factura.

PARAGRAFO PRIMERO: Para tramitar el pago el Adjudicatario debera aportar al area
correspondiente los siguientes documentos: a) Factura y/o Cuenta de cobro en original; b)
certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de encontrarse al dia
en los pagos a la Seguridad Social y Parafiscales, si se trata de una persona natural
aportara las planillas del pago realizado a través del Pila, correspondiente al mes de
presentacion de la factura y/o cuenta de cobro y c) el certificado de recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del Aceptacién de Oferta.

El pago se efectuara con base en la expedicion y suscripcion del certificado de recibo a
satisfaccién junto con los documentos citados en el paragrafo anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO: E| valor del contrato podra variar de acuerdo al incremento
anual que realice el Gobierno Nacional al Salario Minimo Legal Vigente, por lo tanto
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. tomara las medidas respectivas para su
ajuste.

SUPUESTA i

La presente Aceptacion de Oferta cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Numero 2012000528 del 30 de mayo de 2012 por valor de $35.000.000.00,
expedido por el 4rea de presupuesto de Positiva.
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El término de duracién del presente Aceptacion de Oferta sera hasta el 31 de julio de
2012, previo registro presupuestal, legalizacion y suscripcion del acta de inicio.

POSITIVA, podré dar por terminado la presente Aceptacion de Oferta antes de su
finalizacién, o no prorrogarla, por las siguientes causas: a) Si se presenta un cambio de
normatividad que afecte de cualquier manera el desarrollo del objeto de la presente
Aceptacién de Oferta; b) Si EL ADJUDICATARIO no cumple estrictamente con las
politicas de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.; ¢) Si EL ADJUDICATARIO
incumple alguna o algunas de las obligaciones emanadas de esta Aceptacion de Oferta o
las que dé él se deriven. e) Por mutuo acuerdo entre las partes firmantes.

EL CONTRATISTA se obliga a tomar en favor de POSITIVA, la Péliza Unica de Seguro
de Cumplimiento a favor de entidades estatales por una Comparia de Seguros
legalmente establecida en Colombia. con los siguientes amparos: a)Garantia de
cumplimiento: E| cumplimiento de las obligaciones y el pago de las sanciones que se le
llegaren a imponer, en una cuantia igual al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, por el plazo de ejecucién del mismo y cuatro (4) meses mas. b) Garantia de la
calidad del Servicio: La buena calidad del servicio, en una cuantia igual al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato Yy con una vigencia igual a la del plazo del mismo y
cuatro (4) meses mas. c) Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones, al personal que emplee el contratista en la ejecucién del contrato, por
suma equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y por el plazo del
mismo y tres (3) afios mas. d) Responsabilidad Civil Extracontractual para garantizar la
responsabilidad frente a terceros derivada de Ia ejecucion del contrato por cuantia del
10% del valor total del contrato Yy una vigencia igual a la del contrato y 4 meses mas

PARAGRAFO PRIMERO: La garantia estipulada en esta clausula requerira la aprobacién
por parte de POSITIVA. La péliza no expirara por falta de pago de la prima o por
revocatoria de una de las partes que en este acto intervienen.

PARAGRAFO SEGUNDO: E| hecho de |a constitucién de estas garantias no exonera a
EL CONTRATISTA, de sus responsabilidades legales con todos los riesgos asegurados.

PARAGRAFO TERCERO: Ser4 de cargo de EI CONTRATISTA el pago oportuno de las
primas y erogaciones de constitucién y mantenimiento de la garantia, para lo cual debe
anexarla a cada péliza, anexo o modificacién, el recibo de pago. Igualmente debera
reponer los valores asegurados cuando el valor de los mismos se vea afectado por razén
de siniestro.

PARAGRAFO CUARTO: EL CONTRATISTA debers entregar la poéliza debidamente
constituida y firmada.
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EL ADJUDICATARIO se obliga a efectuar su trabajo con el maximo de responsabilidad al
dedicarse a Ia ejecucion de las labores profesionales previstas en |a clausula primera,
teniendo en cuenta las directrices generales que POSITIVA e imparta. Cuando se
compruebe que hubo una negligencia o descuido por parte de algun profesional de EL
ADJUDICATARIO vy ello causara un perjuicio a POSITIVA ésta podra repetir lo pagado
contra EL ADJUDICATARIO.

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones contraidas por el
ADJUDICATARIO, en virtud de la presente Aceptacion de Oferta Yy sin que sea necesario
requerimiento alguno o constitucién en mora, EL ADJUDICATARIO pagara a POSITIVA,
a titulo de clausula penal Pecuniaria, la suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del presente Aceptacién de Oferta, como estimacion anticipada y parcial de los
perjuicios que le cause. Lo anterior sin perjuicio del derecho a reclamar la reparacion
integral del perjuicio causado en lo que exceda del valor de |a clausula penal.

Para la contratacién de POSITIVA se aplicara el regimen juridico de inhabilidades e
incompatibilidades previsto en la Constitucion y en las leyes para la contratacién estatal.

En cuanto a las inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes en el curso del proceso
de seleccion, o una vez adjudicado la Aceptacién de Oferta y antes de su
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Si llegase a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el Adjudicatario, éste ceders |a
Aceptacion de Oferta previa autorizacion escrita de POSITIVA.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o
unién temporal, éste cedera Su participacién a un tercero, previa autorizacién escrita
de POSITIVA.

genera, ningln tipo de vinculacién laboral o contractual con Ia otra parte.

La Supervision de esta Aceptacign de Oferta estara a cargo del Coordinador
Administrativo de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA.

La presente Aceptacién de Oferta sera liquidada de comun acuerdo por las partes dentro
de los seis (6) meses siguientes a la terminacion del contrato.

EL ADJUDICATARIO no podra ceder la presente Aceptacion de Oferta, ni subcontratar
SU ejecucion en todo o en parte, sin el consentimiento previo y escrito de POSITIVA.
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Para el manejo de Ia informacion y del software EL ADJUDICATARIO se obliga a acatar
la norma legal existente y los reglamentos internos de POSITIVA so pena de las
sanciones penales Y administrativas a que haya lugar.

Ademas de |a confidencialidad a que se compromete EL ADJUDICATARIO, en el evento
que para la prestacién del servicio POSITIVA deba entregar documentos o base de datos,
sera necesario que previo inicio de Ia ejecucién de Ia Aceptacién de Oferta, se levante
acta de inicio en la cual se detalle los elementos Suministrados y [a informacion
respectiva. Esta acta debers Ser suscrita por quien ejerza la supervisién del Aceptacion de

’
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de Oferta, salvo que durante |a ejecucién se haya hecho devolucién previa de los mismos,

e haya ordenado Ia destruccion, caso en el cual debera dejarse constancia en el acta
de recibo que para tal efecto se suscriba.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de extraviarse elementos, documentos o informacion
que le hayan sido entregadas a EL ADJUDICATARIO, este debera proceder a informar
en forma inmediata a POSITIVA, a través de quien ejerce la SUPERVISION del presente
Aceptacion de Oferta, y en caso de ser necesario, formular |a respectiva denuncia penal.

PARAGRAFO SEGUNDO: Es condicién indispensable para poder liquidar el Aceptacién
de Oferta y ordenar el titimo pago a EL ADJUDICATARIO, que se haya suscrito acta de
i . documentos o informacién en las condiciones establecidas en Ia

EL ADJUDICATARIO se compromete a tener planes de co
servicio, ante la ocurrencia de cualquier im
de la presente Aceptacion de Oferta.

ntingencia y continuidad del
previsto que pueda sucederse en la ejecucién

Son de cargo de EL ADJUDICATA

RIO los gastos que demande Ia formalizacién de Ia
presente Aceptacion de Oferta.

cualquier tiempo, podra ser auditado por parte del CONTRATANTE o por parte de los
organismos de control tanto internos como externos, con el fin de verificarse el

cumplimiento de las obligaciones de Ia presente Aceptacién de Oferta.

EL ADJUDICATARIO y el

aceptacién, en todo momento tomaran las medidas necesarias para dar la suficiente
seguridad a sus empleados y terceros.

personal que utilice para el desarrollo de |a presente

Se recomienda establecer actividades orientadas a la conserv

acion del medio ambiente y
a la implementacién de sistemas de calidad.
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EL CONTRATISTA debera acatar y cumplir con el Manual de Requisitos y Obligaciones
de Contratistas en Seguridad y Salud Ocupacional y Medio Ambiente de POSITIVA. Para
el cumplimiento del mismo, se hace entrega en medio magnético, el cual declara recibido
con la legalizacion de la presente aceptacién de oferta.

Esta Aceptacién de Oferta se entendera perfeccionada en la fecha en que sea firmada por
el Ordenador del gasto y elaboracion del registro presupuestal.

Atento saludo,

EDUARDO HOFMANN PINILLA
Presidente Suplent

Elaboré: Omar Vaneg
Revisé Carolina
Aprobé: Sandra




